
承德应用技术职业学院 

2022-2023 学年第二学期 2-3 月份教学主要工作安排表 

部门名称：教务处            

序号 工作内容 工作要求 完成日期 负责人 

1 专业建设 

专业建设、课程改革 召开各专业工作任务分析会 3 月 31 日 齐世杰 

省级教学能力比赛 教师教学能力启动工作 2 月 28 日 李梦妍 

院级高水平专业群 启动首批院级高水平专业群评比工作（完善评比标准） 3 月 31 日 何扬 

院级教学创新团队 启动院级教学创新团队评比工作（完善评比标准） 3 月 31 日 李梦妍 

课程建设 

启动 3 门已招标在线课程建设工作 2 月 20 日 何扬 

遴选 10 门在线开放课程进行招标建设 3 月 31 日 何扬 

2 
 

常规工作 

 

开学前准备工作 

① 2 月 16 日教师报到，2月 19 日学生报到,2 月 19 日学生教材发放 

② 2 月 20 日学生正式上课 

③ 教学任务通知到每一位教师，课程课表通知每一位学生 

④ 教学秩序检查：教师、学生、设备设施落实情况 

⑤ 审定各系部实训耗材计划 

2 月 20 日 何扬 

上学期期末考试、本学期

期初补考工作 

① 3 月 1 日起，安排上学期未完成的期末考试 

② 3 月 4-5 日,3月 18—3月 19 日考试，3月 24 日前完成成绩录入工作 

③ 利用周三下午时间安排补考工作 

3 月 24 日 何扬 

期初教学文件检查 抽查本学期教学资料准备情况 2 月 24 日 李梦妍 

期初教学质量抽查 编排教学质量检查表 2 月 20 日 何扬 



序号 工作内容 工作要求 完成日期 负责人 

安排随机听课分配表 2 月 20 日 李梦妍 

课程重修工作 启动本学期学生重修的各项工作 3 月 16 日 何扬 

选修课工作 人文素质课、美育欣赏等院级选修课 3 月 20 日 何扬 

普通话考试 完成前期准备工作，4 月 1 日-4 月 2 日考试 4 月 2 日 李梦妍 

大学英语等级考试 完成前期报名工作，3 月 12 日考试 3 月 12 日 李梦妍 

3 3+2 相关工作 

开学前准备工作 
① 3+2 学生计划 2 月 25 日学生报到,2 月 26 日学生教材发放 

② 2 月 27 日学生正式上课 
2 月 26 日 何扬 

人才培养方案 完善 3+2 人才培养方案 3 月 31 日 何扬 

3+2 转段课程考核方案 完善 3+2 课程转段考核方案 3 月 31 日 何扬 

  

 


