
会议室管理使用操作 

 

1、进入平台 

使用谷歌浏览器或者 360 极速浏览器，输入 ehall. cdyyjszyxy.cn，

输入职工号，密码（默认为身份证后六位），登录平台。 

 

 

2、进入服务 

在可用应用里找到“会议室预定”，点击图标进入。 



 

 

3、会议室预定 

3.1会议室预定流程 

 

 



3.2会议室预定—教职工 

预定申请 

 

 

填写表单，选择开会时间，点击提交 

 

 

 

3.3管理员确认—会议室管理员 

管理员收到‘待办’，进行处理。 



 
 

管理员确认，提交。 

 

 

 

 



4、会议室维护 

管理员维护会议室信息。 

 

 
 


