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1.登录指南 

1.1.浏览器要求 

在进入系统之前，首先用户确认的浏览器的版本，需要使用的 IE 9.0 以上版本、谷歌浏览器、360 安

全或者 360 极速浏览器、Safari 浏览器。 

1.2.系统登录 

路径：输入网址—>填写用户名和密码—>登录 

访问方式：http://ehall.cdyyjszyxy.cn 

访问应用管理平台，应用管理平台与身份认证进行了集成,会自动跳转到身份认证登录界面，输入用

户名密码后，点击登录。（用户名为本人职工号，初始密码为身份证号后六位）系统进入“统一身份认证

登录”页面，如下图所示： 

 

登录成功后进入“应用管理平台”页面，如图所示： 
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1.3.安全退出 

路径：用户菜单—>点击头像—>安全退出 

在主界面右上方的系统工具栏“用户菜单”中点击个人头像按钮，再点击“安全退出”按钮，退回到

登录页面。 
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2.系统模块介绍 

在保留了服务门户原有功能的基础上，采用全新的设计理念和界面风格，为学校在服务碎片化之后处

理海量应用管理提供了完整的管理与运行平台。为应用的接入提供标准的规范，为应用的管理提供灵活的

权限与统一的配置功能，为应用的使用提供人性化的体验与功能，为应用的运行情况监控提供强大的数据

采集功能。 

网上办事大厅，整合全校基础数据，包括教职工信息、学生信息、课表信息、成绩信息、工资信息等。 
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2.1.办事大厅 

作为应用的展现界面,采用 Google MD 设计风格，界面更美观、交互更方便、终端适应性更强。可以

根据不同的角色以 Tab页形式展现；推荐、最新、热门不同维度展现；服务类别聚合应用展现每一个 widget。 

 

 



 

5 

 

2.2.服务中心 

更精细的查询维度设置，提供更精准、更清晰的搜索服务，查询维度： 

 输入应用名称通过搜索按钮可以搜索相应的应用； 

 标签搜索，通过不同的 Tab 标签，例如服务场景、服务角色、服务类别、服务方式等条件则可以筛选相应

的应用； 

  

 

2.3 应用搜索 

提供多种渠道进行应用的搜索，在应用管理平台中可以通过右上角搜索框输入关键词或应用名称即可

在用户个性化应用管理平台中，进行检索查找相应应用。 

路径：主界面—>搜索栏 
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3.业务系统进入方式 

3.1.公共服务 
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3.2.人事服务 
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3.3.学工服务 
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3.4.教务服务 
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3.5.办公自动化（OA） 
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4.关键应用操作指南 

4.1 教职工信息变更 

路径：我的大学→人事服务→教职工信息变更管理 

如果有多个用户组，请点击教师组 

 

1、上传照片，点击左侧头像处的修改头像，选择本人白底一寸照片进行上传。 
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2、修改信息 

点击每个分类处的编辑按钮，可编辑此分类的信息； 

 

维护信息后，点击提交按钮。 

 

 

 

 

4.2 邮箱绑定、密码找回 

1、 进入服务大厅首页，点击右上角头像，进入账号管理 
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2、 绑定邮箱，在个人资料页面，点击邮箱后的绑定按钮 

 

在弹出的窗口中，输入邮箱地址，点击获取验证码 

 

打开填写邮箱，会看到验证码邮件，将验证码填写后，进行绑定。 

3、 密码找回 

在登录页面，点击忘记密码。 
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进入已绑定邮箱中，会接收到找回密码的邮件，邮件中包含一条重置密码的地址链接，如地址不能点

击，请复制地址链接到浏览器地址栏中打开。 
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4.3 会议室预定 

1、pc 端操作：我的大学→OA 服务→会议室预定 
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填写会议室信息 

 

填写会议室信息，点击提交。 

 

 

2、移动端操作： 

在移动端中，找到移动 OA 应用。 
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5.移动端操作 

扫码下载移动端         
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