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【文件摘要】旨在指导项目人员学会学生信息查询 APP 使用。按照不同的用户群组进行操作使

用方法进行描述。 

【阅读须知】掌握学工域学生信息查询业务的相关知识了解学工域与学生信息查询 APP 相关的

业务及流程等，达到熟练操作和使用系统的目的。 

【发布范围】学校学生工作处管理人员、院系管理人员、辅导员或班主任。 
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1 前言 

1.1 编写目的 

本使用手册旨在指导现场实施工程师对学工域学生信息查询 APP 功能按照角色进行使用指

导。 

1.2 文档范围 

读者对象 阅读范围 

项目经理 阅读全部内容 

产品实施人员 阅读全部内容 

合作伙伴 阅读全部内容 

1.3 应用介绍 

    学生信息查询为常规功能，辅导员（班主任）、院系负责人及学生工作部（处）都会用到，

对学生信息查询没有具体业务时限，日常都可以使用。 

辅导员（班主任）、院系负责人及学生工作部（处）根据所负责学生的范围，查看按照不同

筛选条件筛选出的学生，并且可以查看每个学生的个人照片；可以按照仪表盘、院系、年级、

专业等维度，进行学生信息统计。 
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2 应用使用 

2.1 如何进入应用 

1、 首先在浏览器输入地址：http://ehall.cdyyjszyxy.cn/new/index.html 进入应用管理平

台，通过分配的用户名和密码登录。（建议使用谷歌、360 浏览器）。 

 

2、 在应用管理平台里可多个纬度搜索学生信息查询应用，点击进入。 

 

2.2 如何退出应用 

1、 在当前界面打开，直接点击“学生信息查询”后面的“×”。 

 

2、 弹出框打开，直接关闭弹出框即可。 

3 学校管理员 

3.1 信息设置 

该页面可以设置查询单个学生详情时显示的内容。 
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3.2 信息查询 

供相关管理老师查询学生的具体情况或者群体统计分析。 

 

3.2.1 基本查询 

用于查询单个学生的具体情况，可以以表格或者卡片两种形式展现。 

 

3.2.2 组合查询 

用于跨业务查询学生名单。 

注：条件选择时，一项数据有多个字段需要作为条件时，请一次性选择完成后再“添加至
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查询条件”。 

 

3.2.3 信息统计 

用于对指定学生群体进行统计分析，左侧可设置查询统计，上方可以切换统计维度，统计

图点击后下方的表格可透视数据。

 

4 院系管理人员 

4.1 信息查询 

查询自己所管辖范围内学生的具体情况或者对群体进行统计分析。 
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4.1.1 基本查询 

用于查询单个学生的具体情况，可以以表格或者卡片两种形式展现。 

 

4.1.2 组合查询 

用于跨业务查询学生名单。 

注：条件选择时，一项数据有多个字段需要作为条件时，请一次性选择完成后再“添加至

查询条件”。 
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4.1.3 信息统计 

用于对指定学生群体进行统计分析，左侧可设置查询统计，上方可以切换统计维度，统计

图点击后下方的表格可透视数据。 

 

5 辅导员或班主任 

5.1 信息查询 

查询自己所管辖范围内学生的具体情况或者对群体进行统计分析。 
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5.2 基本查询 

用于查询单个学生的具体情况，可以以表格或者卡片两种形式展现。 

 

5.3 组合查询 

用于跨业务查询学生名单。 

注：条件选择时，一项数据有多个字段需要作为条件时，请一次性选择完成后再“添加至

查询条件”。 
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5.4 信息统计 

用于对指定学生群体进行统计分析，左侧可设置查询统计，上方可以切换统计维度，统计

图点击后下方的表格可透视数据。 
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