2022年度内部控制报告需要提供的主要佐证材料
一、关于成立/调整内部控制领导小组（成立内控领导小组文件或会议纪要）

二、内控领导小组会议（内控领导小组会议纪要）

三、内控培训文件（内控培训通知或纪要文件等）

四、内控风险评估（从组织架构、运行机制、关键岗位、制度体系、信息系统等方面）的开展情况  （单位自行或委托第三方出具的风险评估报告）

五、内部控制考核评价结果应用领域（包括完善制度、绩效管理、监督问责、选拔任用等方面）（单位自行或委托第三方出具内部控制评价报告）

六、在内控评价、巡视、纪检监察、审计等发现问题，以及整改情况。（仅与内控相关的整改部分）

七、不相容岗位职责分离情况  （岗位职责说明书）

八、业务轮岗情况  （轮岗记录、专项审计报告）

九、本年度业务层面风险评估覆盖情况（风险评估报告）

十、建立健全内部控制制度情况（6大内控制度、流程图） 

十一、内部控制制度执行情况

预算绩效管理情况（正在执行的预算项目清单，至少应包括项目名称、项目代码、是否为2022年度新增重大项目、是否已开展事前评估、是否已开展绩效目标管理、是否已开展绩效运行监控、是否已开展绩效自评）

十二、年末资产清查总额（年度资产清查或固定资产盘点前账目金额记录，资产清查表或固定资产盘点表）

本年固定资产处置审批金额（审核后的资产处置审批单。数量大于5个的单位，抽取5份；项目数量小于或等于5个的单位，全部上传）

十三、项目投资计划完成情况

“本年年度投资计划总额”是指以预算年度为统计口径的基本建设类项目计划投资金额(单位：元），包括发展改革委安排的基建项目、同级财政安排的基建项目、其他主管部门安排的基建项目。

“本年年度实际投资额”是指本年度决算报表中基本建设类项目支出决算金额，根据决算报表《项目收入支出决算表》(财决06表）“基建项目属性”为“发展改革委安排的基建项目”“同级财政安排的基建项目”、“其他主管部门安排的基建项目”的支出数合计。
（投资计划表或项目概预算表，项目数量大于5个的单位，抽取5份；项目数量小于或等于5个的单位，全部上传）

十四、合同订立规范情况

参考合同文本、合同台账等资料填写。（审核后的合同申请审批单，合同数量大于5个的单位，抽取5份；合同数量小于或等于5个的单位，全部上传）

十五、内部控制信息化情况
内部控制关键点嵌入单位经济业务及其内部控制流程，并通过信息化手段加以实施，是衡量内控信息化的基本依据。（内控信息系统设计文档及系统截图）

对于只具有报表编报或信息记录功能的系统（模块），如部门预算管理系统（财政版）等未嵌入单位经济业务及其内部控制流程的系统，不属于内部控制信息化的组成模块。

注：以上的所有资料都是2022年度的

